АДМИНИСТРАЦИЯ

РОМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 64

26.04.2017 г.                                                                          х. Романов

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Романовского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду»
         В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.11.1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», в целях реализации Администрацией Романовского сельского поселения полномочий по оказанию муниципальных услуг, Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Уставом муниципального образования «Романовское сельское поселение», Администрация Романовского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

       1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Романовского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду».
2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном издании Романовского сельского поселения «РОДНЫЕ ПРОСТОРЫ» и на официальном сайте поселения.

 3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации 

Романовского сельского поселения                                       С.В. Яцкий

                                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                          постановлением Администрации
                                                                          Романовского сельского 
                                                                          поселения
                                                                                      от 26 .04. 2017  № 64     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ РОМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ»
 

I. Общие положения
 1.1Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Романовского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг Заявителей
       Заявители - юридические и физические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления  муниципальной  услуги. 
         1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Романовского сельского поселения Дубовского района 
местонахождение: 347417, Ростовская область, Дубовский район, х.Романов, ул. Молодежная, 42;
график работы: ежедневно с 9.00 до 17.12  перерыв с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни- суббота, воскресенье
В предпраздничные дни продолжительность времени работы и приема документов  сокращается на 1 час.
           Справочные телефоны: 8 (886377)54995, 54968
         Адрес электронной почты:sp09103@donpac.ru. 

Страница на официальном сайте Администрации Романовского сельского поселения (ссылка): http://www.romanovsp.ru/
  1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также  сведения о ходе ее предоставления можно получить:
          - непосредственно в администрации Романовского сельского поселения 
          - на Интернет - сайте администрации Романовского сельского поселения
          - с использованием средств телефонной и почтовой связи;
          - с использованием электронной почты;
федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru.
1.3.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги размещен на:                
- информационном стенде в администрации Романовского сельского поселения, расположенном по адресу: 347417, Ростовская область, Дубовскийрайон, х. Романов, ул. Молодежная, 42; 
          - на Интернет - сайте администрации Романовского сельского поселения
         Информация  обновляется по мере ее изменения.               
1.3.4. По вопросам предоставления муниципальной услуги  консультации предоставляются специалистом  Администрации поселения.
При осуществлении консультирования специалист Администрации поселения предоставляет следующую информацию о:
                   входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
               принятом решении по конкретному письменному обращению;
             нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
             месте размещения на сайте администрации поселения справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
            порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица администрации поселения, принятых (осуществленных) им в ходе предоставления муниципальной услуги.
При консультировании по письменным обращениям (или обращениям, поступившим по электронной почте), ответ на обращение направляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Романовского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации Романовского сельского поселения , уполномоченным на предоставление муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления, утвержденный Правительством Российской Федерации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - предоставление информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, с указанием следующих данных:
- наименование объекта;
- местонахождение объекта (улица, номер дома, корпус);
- площадь объекта (кв. м);
-информация о техническом состоянии объекта, либо отказ в предоставлении указанной информации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца и начинает исчисляться с даты регистрации запроса о выдаче информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду.
2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации («Российская газета» № 7 от 21.01.2009);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301); 
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010);
- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202, 08.10.2003);
- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (I ч.), ст. 3448);
- Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95, 05.05.2006);
- Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Парламентская газета» № 8, 13 - 19.02.2009); 
-Устав Романовского сельского поселения.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения информации заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении информации. Направление заявления по электронной почте допускается при наличии возможности проставления электронной цифровой подписи заявителя. Рекомендуемая форма запроса указана в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
Основание для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:
- текст письменного или электронного заявления не поддается прочтению.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. В письменном запросе или в форме электронного документа не указаны фамилия физического лица, направившего запрос, или наименование организации (для юридического лица), почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.
2.8.2. Текст письменного или электронного запроса не поддается прочтению.
2.8.3. В письменном или электронном запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Поступивший запрос регистрируется в день поступления должностным лицом ответственным за прием и регистрацию документов.
2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.
Помещение для осуществления личного приема граждан должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.
В помещениях должно быть оборудовано место для информирования, ожидания и приема граждан.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы Администрации сельского поселения, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
1) текст административного регламента;
2) образец формы заявления на выдачу информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду.
Место ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
Количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 2.

Требования к обеспечению условий доступа для инвалидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;
 - возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
 - возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
- полное информирование о муниципальной услуге;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;
- соответствие действий должностного лица административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;
- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Показатели доступности услуги для инвалидов:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Романовского сельского поселения (http://www.romanovsp.ru/), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение заявления;
-предоставление информации заявителю или направление ответа об отказе в предоставлении информации, подписанного главой администрации поселения.
3.2. Прием и регистрация заявлений.
Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией заявления о предоставлении информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду.
При получении заявления должностное лицо ответственное за прием и регистрацию документов в день получения регистрирует его в журнале регистрации поступивших документов.
Зарегистрированное заявление передается в день регистрации должностному лицу администрации, уполномоченному осуществлять его рассмотрение.
3.3. Рассмотрение заявления
Основанием для начала административной процедуры является переданное на рассмотрение заявление.
При рассмотрении заявления должностное лицо администрации поселения, ответственное за рассмотрение заявлений, проверяет заявление на наличие оснований для отказа в предоставлении информации в соответствии с 2.8 настоящего Регламента.
По результатам рассмотрения заявления должностным лицом, уполномоченным осуществлять рассмотрение документов, в срок, не превышающий 30 дней, принимаются следующие решения:
- в случае наличия оснований, указанных в 2.8 настоящего Регламента, принимается решение об отказе в предоставлении информации об объектах муниципального имущества;
- в остальных случаях должностное лицо администрации принимает решение о предоставлении информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду.
3.4.Предоставление информации заявителю или направление ответа об отказе в предоставлении информации.
Должностное лицо администрации, уполномоченное осуществлять рассмотрение документов заявителя, в течение одного рабочего дня готовит письменный ответ о предоставлении информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, или об отказе в предоставлении указанной информации и направляет его на подпись главе администрации сельского поселения (далее - глава администрации поселения).
Подписанный главой администрации поселения письменный ответ о предоставлении информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, или ответ об отказе в предоставлении такой информации направляется в течение трех рабочих дней со дня подписания по адресу, указанному в заявлении заявителя.
Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по адресу электронной почты (по выбору заявителя).
4. Критерии принятия решения.
Информация должна соответствовать следующим требованиям (критериям) в процессе реализации административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
- соответствие действующим нормативным правовым актам, определяющим и регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги;
- изложение в простой, доступной для восприятия форме;
- тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
5.Результатом выполнения административной процедуры является выдача информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, либо отказ в предоставлении такой информации.
6.Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.
                        4. Формы контроля за исполнением регламента
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом администрации положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственным должностным лицом администрации осуществляется главой администрации поселения.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок:
4.2.1.Плановые проверки проводятся главой администрации поселения; 
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностное лицо администрации, виновное в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного Регламента, привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
  4.5.Специалист Администрации, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования.
         5.1.1.          Физические и юридические лица (далее - заявитель) вправе обратиться в администрацию поселения с обращениями на решения, действия (бездействие) должностного лица в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Регламента. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 

 


 
 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

        к    Административному    регламенту

                                                                 предоставления            муниципальной

                                                                 услуги  «Предоставление                                                         информации     

                                                                об объектах  недвижимого имущества,                                                                      находящихся        в     муниципальной  

                                                            собственности Романовского сельского                                                                 поселения и

                                                                 предназначенных  для сдачи в аренду»


СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ,

АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, АДРЕСА САЙТА В СЕТИ ИНТЕРНЕТ АДМИНИСТРАЦИИ РОМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 
         Администрации Романовского сельского поселения Дубовского
муниципального района  Ростовской области
         местонахождение: 347417, Ростовская область, Дубовский район, х. Романов, ул. Молодежная, 42;
         график работы: ежедневно с 9.00 до 17.12  перерыв с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни- суббота, воскресенье
В предпраздничные дни продолжительность времени работы и приема документов  сокращается на 1 час.
           Справочные телефоны: 8 (86377)5 49 95, 5 49 68
 Адрес электронной почты:sp09103@donpac.ru. 

Страница на официальном сайте Администрации Романовского сельского поселения (ссылка): http://www. romanovsp.ru/
 
 

                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 2                                                                                         к    Административному    регламенту

                                                         предоставления            муниципальной

                                                         услуги  «Предоставление информации 

                                                         об объектах  недвижимого имущества,  

                                                         находящихся        в     муниципальной  

                                                         собственности администрации Романовского

                                                         сельского поселения и предназначенных  

                                                         для сдачи в аренду»

 
 
 

                                                                                                              Форма
В администрацию Романовского сельского поселения
 

Заявление 
о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Романовского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду *

Я, _______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя)

паспорт № _________________________________________________________
(серия и номер паспорта)

выдан_____________________________________________________________
__________________________________________________________________
(дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт)

действуя от имени __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (в случае если его интересы представляет уполномоченный представитель)

на основании ______________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)

прошу предоставить мне информацию об объекте недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду:_____________________________________________________
(наименование объекта недвижимости, его характеристики, место расположения, адрес)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Информацию прошу предоставить
⁪ почтовым отправлением по адресу: __________________________________________________________________
почтовый адрес с указанием индекса
⁪ при личном обращении в администрацию
(поставить отметку напротив выбранного варианта)
О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.
Приложение: на  ___ л. в 1 экз.
__________________________________________________________________
(дата направления запроса подпись заявителя или его уполномоченного представителя)


* Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем.
 

 

 

 

 

 

 


                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

        к    Административному    регламенту

                                                         предоставления            муниципальной

                                                         услуги  «Предоставление информации 

                                                         об объектах  недвижимого имущества,

                                                         находящихся        в     муниципальной  

                                                         собственности Романовского сельского  

                                                         поселения и предназначенных  для сдачи в

                                                         аренду»


                                   
БЛОК - СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
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	Рассмотрение заявления


	Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги
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	Да
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