Утверждаю:                                        Глава Администрации                       Романовского сельского поселения                         ___________С.В.Яцкий

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ВОДИТЕЛЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

-Водитель назначается и освобождается от занимаемой должности распоряжением Главы Администрации Романовского сельского поселения, непосредственно подчиняется Главе Администрации, ведущему специалисту.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

-Управлять автомобилем, заправлять автомобиль согласно выделяемых лимитов Г.С.М.                                                                                                                    –Содержать автомобиль в чистоте и технически исправном состоянии.                                                          –Проверять техническое состояние автомобиля перед выездом на линию, ставить на отведенное место для стоянки по окончанию рабочего времени.                                                                                              –Выполнять работы по текущему ремонту автомобиля, ежедневному, номерному и сезонному техническому обслуживанию.                                                                                                                                         –Оформлять путевые листы.                                                                                                                                            –Содержать в чистоте территорию прилегающего к гаражу и подъездные пути (летом-уборка сорняков, зимой–расчистка снега).                                                                                                                             –Производить мелкий ремонт здания гаража (окраска дверей, ремонт инвентаря, стеллажей).                                                                                                     –Соблюдать правила охраны труда и техники безопасности, внутреннего трудового распорядка.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ПРАВА.

-Получать информацию для выполнения своих должностных обязанностей.                                                                 –Принимать решения в пределах своей компетенции.                                                                                                         –Участвовать в собраниях коллектива.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

-Несет ответственность за жизнь людей во время управления автотранспортом.                                                                                                          –За разглашение сведений ставших ему известных в связи с выполнением проф.обязанностей.                                                                                                             –За неиспользование или ненадлежащего исполнения должностных обязанностей.

5. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ.

-Наличие водительского удостоверения на право управлением соответствующим транспортным средством.                                                                                                                                                                             –Стаж работы не менее одного года.                                                                                                                           

С инструкцией ознакомлен.

_____________                   _______________                              _____________                                    (дата)                                                                     (Ф.И.О.)                                                                                           (подпись) 

